A AE3P efetua a maioria dos contactos através de email. Para evitar que emails enviados
sejam redirecionados para o spam € necessario efetuar algumas configuragdes.

Instrucdes para Outlook:
Na barra de menu, clique na roda dentada (opg¢des):

O slelie

De seguida selecione a opcao “Ver as definicoes completas” :

Defini¢bes rapidas =

£ 0 que procura?

Tema

0200 ®

Ver todos os temas

Vista de conversagago ©
Mensagens mais recentes no inicio
(® Mensagens mais recentes no final
Desativado
Painel de leitura
(® Mostrar a direita
Mostrar na parte inferior

Ocultar

Caixa de Entrada Destaques @

@
()
o

Imagem do remetente

Agrupar mensagens por data

Pré-visualizacdo de anexos

Texto de pré-visualizagao de
mensagens

Ver as definic6es completas >



Selecione a opgao “E-mail de lixo™

De{‘mCGE‘S Esquema E-mail de lixo Eliminar %
| P procurdefnicses | Persorlizacio

Remetentes bloqueados
Processamento de

& Geral mensagens Se nao quiser receber e-mails de um remetente, adicione o endereco a lista abaixo. Pode adicionar até 1024 remetentes
bloqueados
B Correio Anexos
- 72
5] Calendario Compor 2
¢ Ver as definicoes E-mail de lixo dicione um remetente aqui A CoDaT
rapidas
Regras
Contas

Dominios blogueados

Se nao quiser receber e-mails de um dominio, adicione-o a lista abaixo. Pode adicionar até 1024 dominios bloqueados.

\di um dominio aq Adici

Na secgdo “Remetentes Seguros”, escreva “ae3p.pt” e clique em “Adicionar”:

Definicoes Esquema E-mail de lixo Guardar

L Procurar definigoes Personalizacio
Remetentes seguros
Processamento de
B Geral mensagens Se quiser receber e-mails de um remetente ou dominio especifico, adicione o enderego a caixa abaixo. Pode adicionar até
1024 remetentes seguros e 1024 dominios seguros.

=1 Correio Anexos
IZL|
7] Calendario Compor
;| Adicionar
< Ver as definicdes E-mail de lixo l 2e3p. Pd ‘ -
rapidas
e caixadirectaonline@cgd.pt
Coritas fsergio@ipch.pt

iefp@iefp.pt
jealdeira@ipch.pt

joaolfcabaco@gmail.com

Listas de correio seguro

As mensagens com listas de correio costumam ter um endereco de e-mail para além do seu na linha Para. Se quiser receber
e-mails de uma lista de correio, adicione o enderego da lista em que confia a caixa abaixo. Pode adicionar até 1024 listas de
correio seguras.

\dicione um remetente Adicionar

egb@ae3p.pt
apoio@ae3p.pt
direcao@ae3p.pt
contabilidade@ae3p.pt

ae3p@ae3p.pt

Na secgao seguinte, “Listas de correio seguro” adicione os seguintes e-mails:

egb@ae3p.pt, apoio@ae3p.pt, direcao@ae3p.pt, contabilidade@ae3p.pt € ae3p@ae3p.pt.



mailto:egb@ae3p.pt
mailto:apoio@ae3p.pt
mailto:direcao@ae3p.pt
mailto:contabilidade@ae3p.pt
mailto:ae3p@ae3p.pt

Definicdes

L Procurar definicées

5@33 Geral

X Correio

ﬁ Calendario

< Ver as defini¢bes
rapidas

Esquema
Personalizacao

Processamento de
mensagens

Anexos
Compor
E-mail de lixo
Regras

Contas

Guardar Eliminar

E-mail de lixo

e -

1024 remetentes seguros e 1024 dominios seguros.

VAR

ente ou dominio aqui Adicionar

caixadirectaonline@cgd.pt
fsergio@ipch.pt
iefp@iefp.pt
Jjealdeira@ipcb.pt

joaolfcabaco@gmail.com

Listas de correio seguro

As mensagens com listas de correio costumam ter um endereco de e-mail para além do seu na linha Para. Se quiser receber
e-mails de uma lista de correio, adicione o enderego da lista em que confia a caixa abaixo. Pode adicionar até 1024 listas de
correio seguras.

7

aeSp@ae}p.pll

|

egb@ae3p.pt
apoio@ae3p.pt
direcao@ae3p.pt

contabilidade@ae3p.pt

No final deve garantir que tem as seguintes configuragoes.

Defini¢tes
£ Procurar definictes ‘

%3 Geral
&= Correio

[ Calendario

< Ver as definicoes
rapidas

Esquema
Personalizacac

Processamento de
mensagens

Anexos
Compor
E-mail de lixo
Regras

Contas

Guardar Eliminar

E-mail de lixo

Remetentes seguros

Se quiser receber e-mails de um remetente ou dominio especifico, adicione o endereco a caixa abaixo. Pode adicionar até
1024 remetentes seguros e 1024 dominios seguros.

g W

Adicione um remetente ou doeminio aqu

ae3p.pt
caixadirectaonline@cgd.pt
fsergio@ipch.pt
iefp@iefp.pt

jealdeira@ipch pt

Listas de correio seguro

As mensagens com listas de correio costumam ter um endereco de e-mail para além do seu na linha Para. Se quiser receber
e-mails de uma lista de correio, adicione o endereco da lista em que confia a caixa abaixo. Pode adicionar até 1024 listas de
correio seguras.

> aqL Adicior

egb@ae3p.pt
apoio@ae3p.pt
direcao@ae3p.pt
contabilidade@ae3p.pt

ae3p@ae3p.pt




Instrugoes para Gmail:
No canto superior direito clique na roda dentada (Opcdes):

-

1-50 de 299

Clique em “Definicbes”:
1-50 de 299

Densidade de apresentagao:
v" Baixa
Média

Elevada

Configurar a caixa de entrada

Definigdes

Temas

Obter suplementos

Enviar comentarios

Ajuda

Selecione a secgao “Filtros e enderegos bloqueados”:
B — g U]

Google

Gmail ~ Definicoes

E—————
Geral Marcadores Caixade entrada  Contas e importagao  Filtros e enderegos & POP/IMAP Chat Labs Offline Temas

Idioma:
Caixa de entrada

Com estrela 47
Numeros de telefone:
Importante

Correio enviado Tamanho méximo da pagina:

Rascunhos

Idioma da interface do Gmail: Portuguds (Portugal) [E) Altere as definigdes de idioma em oulros produtes Google
Mostrar todas as opgdes de idioma

Cédigo do pais predefinido: Fortugal

Mostrar 50 [5J conversas por pagina

Mostrar 250 5] contactos por pagina

Clique em “Criar um novo filtro”:

Geral Marcadores Caixa de entrada Contas e importag
Os seguintes filtros serdo aplicados a todo o correio recebido:

Selecionar: Todas, Nenhuma

Filtros e i e Chat Labs Offline Temas

Criar um novo filtro ~ Importar filtros

Exportar Eliminar
Os seguintes enderegos de email estao As
néo tem

Selecionar: Todas, Nenhuma

Desbloquear enderegos selecionados

destes irao aparecer na pasta Spam:




Na caixa de texto “De” adicione “@ae3p.pt”:

Filtro
De

| @ae3p.pt

I
Para

Assunto

Contém as palavras

Nao contém

~ ] Tem anexo

~ ] N&o incluir chats

Tamanho = superiora 2 MB

-

“ Criar filtro com esta pesquisa »

L

De seguida clique na opgao que se encontra no canto inferior direito “Criar filtro com esta
pesquisa”.

No passo seguinte selecione a caixa de seleccao que indica “Nunca enviar para Spam” e,
finalmente, clique em “Criar filtro”:



W T T

from:(@ae3p.pt)

« regressar as opg¢des de pesquisa

Quando recebe uma mensagem que corresponda a esta pesquisa:

| lgnorar a caixa de entrada (Arquivar)
| Marcar como lida

~ | Marcar com estrela

| Colocar o marcador: Selecione o marcador... &

Encaminhar adicionar enderego de encaminhamento
| Eliminar
Nunca enviar para Spam
| Marcar sempre como importante
~ | Nunca marcar como importante

Y

| Atribuir a categoria: Escolher categoria... %

il | || Também aplicar o filtro a 0 conversas correspondentes.

Saiba mais
Nota: o filtro ndo sera aplicado a conversas antigas nas pastas Spam e Caixote do lixo

No final deve obter o seguinte resultado:

Geral Marcadores Caixa de entrada Contas e importagao Filtros e e POP/IMAP Chat Labs Offline Temas

Os seguintes filtros serao aplicados a todo o correio recebido:

Correspondéncias: from:(@ae3p.pt) aditar’ sliminar
Faga isto: Nunca enviar para Spam
Selecionar: Todas, Nenhuma
Exportar Eliminar

Criar um novo filtro  Importar filtros

Os seguintes enderegos de email estio As destes iréo aparecer na pasta Spam:

bl i

tualmente, nao tem

Selecionar: Todas, Nenhuma
Desbloquear enderegos selecionados




